Zuhause,

mein
PlanetHome.

N

Du mochtest an unserer Erfolgsgeschichte mitschreiben? In einem familiaren Team mit flachen Hierarchien arbeiten? Verantwortung
Ubernehmen und Gestaltungsspielraum nutzen? Ein offener Umgang untereinander im Team und Deine persdnliche Work-Life-
Balance sind Dir wichtig?

Starte mit uns durch, wir suchen Dich fur den Standort Koln als

Vertriebsassistenz (m/w/x)
Immobilienvermittiung

Wir bieten:

Angestelltenverhiltnis | 30 Tage Urlaub | flexible Arbeitszeiten inkl. Zeiterfassungskonto lumfassende Einarbeitung on-
the-job | familidres und teamorientiertes Klima | motiviertes und dynamisches Team | ein boomendes
Unternehmensumfeld und spannende Aufgaben | personliches Entfaltungspotential | hohe Wertschatzung | Open-Door-
Politik | Kaffee und Wasser frei

Profil: Aufgaben:

e Du hast erfolgreich eine relevante Ausbildung, e Du Ubernimmst die Verantwortung fur das
bspw. Kauffrau/Kaufmann fur Buromanagement der Dir zugeteilten
Burokommunikation, Niederlassungen.

Industriekauffrau/Kaufmann o0.4., absolviert.

Du unterstitzt unsere Immobilienmakler im

e Bestenfalls konntest Du schon Erfahrungen als Bereich BackOffice (u.a. Objektan- und
Teamassistent/-in sammeln aber auch als ablage, Exposé Erstellung inkl.
Quereinsteiger bist Du herzlich wilkommen. Bildbearbeitung sowie der Qualitatskontrolle).

Du bist belastbar, ein Organisationstalent und Du bist fur die allgemeine Buroorganisation und

eine Frohnatur. die Abwicklung des Tagesgeschéfts (wie
Postein- und ausgang, Bestellmanangement,
e Du begeisterst Dich flr die Immobilienbranche allg. Schriftverkehr mit Kunden, etc.)
und bist genauso dynamisch wie unser zustandig.
Unternehmen.

Du erledigst die Abrechnungsprifung und -
erstellung.



Wer wir sind - und wofiir wir stehen
Wir sind Teil der PlanetHome Group, einer der fihrenden Immobilienvermittler und -finanzierer in Deutschland und
Osterreich. Unsere Vision ist es, Menschen zu verbinden. Wir sorgen fiir die beste L&sung beim Immobilienverkauf, -besitz
oder -erwerb und dafur brauchen wir Dich!

Uberzeugt? Perfekt!

Auf unserem Karriereportal kannst Du Dich Uber alle aktuellen Vakanzen informieren und Dich auch direkt bei uns
bewerben. Anabel Gorens freut sich auf Deine aussagekraftigen Unterlagen.

Die PlanetHome Group GmbH fordert die Gleichstellung aller Beschéaftigten. Wir begriiBen deshalb Bewerbungen aller

Geschlechter, unabhangig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder
sexueller Identitat. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt.
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https://planethome-group-gmbh.onlyfy.jobs/apply/j0qgw4his83nz7n82kdxp7cvq5b5se5

